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MARIA TERESA FERNÁNDEZ ROMERA
C/ Uceda, 4

28053 Madrid

Fecha de Nacimiento   
18 de octubre de 1.971

 



Móvil: 669 07 63 96 
Fijo: 917570111









EXPERIENCIA PROFESIONAL
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2010 - 2014               GRUPORAGA, S.A.


Dpto. Financiero. 


Administración


Contabilidad analítica y financiera.

Conciliación bancaria.
Integración UTE´s.
Negociación bancaria.
2005 – 2008
ICEBERG MEDIA, S.A.


Dpto. Compras. (2007 – 2008)


Negociación y compra de espacios publicitarios (prensa, revistas, exteriores, radio).

Atención de proveedores.


Funciones administrativas convencionales y apoyo secretaria departamento.


Control de comprobantes publicitarios.


Planificación de inserciones publicitarias
Dpto. Financiero. (2005 – 2007)

Funciones administrativas convencionales y atención a la cartera de clientes.

Contabilidad financiera.


Facturación a clientes.


Facturación de proveedores.


Selección de personal.


Apoyo recepción y centralita.

1.999 – 2005
GRUPO EMPRESARIAL CHOICE, S.A.
Administración y RRHH.







Selección de personal




Entrevistas personales a los candidatos




Creación y publicación de anuncios de búsqueda




Preselección y análisis de los CV´s




Informes de evaluación de los candidatos para los clientes




Formación e Información del personal de estructura y cedido.

Contratación y Administración. Contratación laboral, gestión de nóminas.

Facturación.
Responsable de Garantía de Calidad. 

Implantación del Sistema de Garantía de Calidad UNE-ISO 9002

Gestión Comercial. Mantenimiento de la cartera de clientes. Elaboración de presupuesto y propuestas comerciales.
1.999                           A.P.E.A.M.  Responsable de R.R.HH.

Responsable de la contratación y gestión de nóminas y Seguros Sociales de todo el personal de las Autoescuelas que pertenecían a la Asociación.

1.999


Academias Colón.




Profesora de Derecho Laboral y Mercantil.

1998 C.E.S. Ramón y Cajal.

Profesora de Derecho Laboral.

1992/1997

Despachos de Abogados




Auxiliar Jurídico

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA


1997 Tratamiento y Gestión de Nóminas y Seguros Sociales

 FORCEM

1997 Ofimática Avanzada

 FORCEM

1998 Comercio Exterior y Gestión de PYMES

 Universidad Carlos III de Madrid

1999 Tratamiento y Protección Jurídica de Datos Informáticos
 Universidad Carlos III de Madrid

2000  Prevención de Riesgos Laborales

 FIMAC

2002


 ISO 9002  Garantía de Calidad
 HIGH CONSULTANTS ASOCIATES – FORCEM

2007


 Contabilidad

                                    CEF- Centro de Estudios Financieros

2009                            Dirección y Gestión de RRHH

                                    IFES (UGT)

IDIOMAS


Inglés


Nivel medio (Escrito)

INFORMÁTICA


Navision (Nivel Avanzado)   Excel

Lotus Notes


Microsoft Outlook

IM-Gestión


Gemo

Imother


GMPW

OJD



Ofimática nivel usuario
Internet

Winsuite

Gesett

� EMBED PhotoDeluxeBusiness.Image.1 \s ���








_1096817581.psd

